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DASAR HUKUM
1. Peraturan Bupati Agam Nomor 35 tahun 2011 tentang Penjabaran tugas
dan fungsi serta uraian tugas Sekretariat Daerah

KUALIFIKASI PELAKSANA
1. Pendidikan minimal S1 atau sederajat

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. SOP pengadministrasian surat keluar 1. DPA OPD
2. SOP persiapan monitoring lapangan 2. Komputer
3. SOP Monitoring Dokumen kontrak pengadaan barang/jasa 3. ATK
4 SOP penyusunan laporan bulanan pelaksanaan kegiatan
pembangunan daerah
5. SOP Penyusunan laporan bulanan pelaksanaan kegiatan pembangunan
daerah
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP tidak dilaksanakan, kendala yang ditemui dilapangan tidak dapat diselesaikan secara tepat dan
efisien.




