
Prosedur

Staf Kasubag PP Kasubag PAP Kasubag EP Kabag AP Kelengkapan Waktu Output

1
Menyusun rencana umum pengadaan (RUP) dan 

mengumumkan rencana umum pengadaan
RUP SKPD 10 menit RUP Kabupaten

2
Menginventarisir paket-paket pengadaan setiap 

bulannya sesuai RUP dan menyampaikan ke kasubag 

EP

RUP Kabupaten 5 menit RUP Kabupaten

3
Menyusun jadwal monitoring dan rencana monitoring 

pelaksanaan pengadaan barang/jasa sesuai dengan 

tahapannya

RUP Kabupaten 2 menit RUP Kabupaten

4
Menyerahkan jadwal dan rencana monitoring 

pengadaan barang/jasa ke Kabag AP, jika setuju 

menandatanganinya jika tidak diperbaiki kembali

RUP Kabupaten 5 menit Rencana monitoring

5
Melaksanakan monitoring PBJ dan melaksanakan 

evaluasi terhadap pelaksanaan PBJ serta menyiapkan 

bahan tindaklanjut dari pelaksanaan PBJ

Rencana 

Monitoring, data 

pelaksanaan 

proses pemilihan 

2 menit
Evaluasi 

pelaksanaan PBJ

6
mengarsipkan data dan menyiapkan tindaklanjut 

terhadap hasil monitoring PBJ

Evaluasi 

pelaksanaan PBJ
5 menit

Evaluasi 

pelaksanaan PBJ 

dan tindaklanjut hasil 

monitoring

No. Kegiatan

SKPD 

Penyelenggar

a Kontrak

Pelaksana Mutu Baku

Keterangan



Nomor SOP

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan oleh

Nama SOP Monitoring Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Peraturan Bupati Agam Nomor 35 tahun 2011 tentang Penjabaran tugas 1. Pendidikan minimal S1 atau sederajat

    dan fungsi serta uraian tugas Sekretariat Daerah

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. DPA OPD

2.  Komputer

3. ATK

4. Telaahan Staf yang disampaikan SKPD

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP tidak dilaksanakan, pekerjaan tidak dapat dilakukan dengan cepat

dan efisien
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